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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 17 - NĂM HỌC  2017-2018
Từ ngày 11/12/ 2017 đến ngày 17/12/ 2017

I. Nội dung công tác

1.Chuyên môn

- Thực hiện chương trình tuần 16. 
- Hoàn thiện cập nhật hồ sơ cá nhân trên Hệ thống thông tin cán bộ, công chức, viên chức; nộp lí lịch CBCCVC theo mẫu 2C về phòng (Hạn cuối ngày 11/12/2017)

- Tham gia Hội thi KHKT cấp huyện trước ngày 7/12/2017.
- Nộp học phí học nghề về TT GDNN-GDTX.

- Ngày 15/12/2017: Gửi các điển hình tiên tiến tiêu biểu, xuất sắc trong Phong trào thi đua “Đổi mới, sáng tạo trong dạy và học” theo Hướng dẫn số 267 của Phòng.
2. Công tác NGLL, lao động.
- Triển khai kế hoạch lao động cắt cỏ sân bóng; các lớp trồng hoa, cỏ đậu ở các khu vực được phân công.

- Tổ chức cuộc thi vẽ tranh về phòng chống HIV AIDS và phòng tránh bạo lực thể chất và tinh thần ở trẻ em.
3. Đoàn thể

a) Liên Đội: Tham gia Hội thi “ATGT cho nụ cười ngày mai” trong CBGVNV và HS THCS.
b) Công đoàn: Xây dựng kế hoạch hoạt động giao lưu với trường THCS Nguyễn Duy chào mừng ngày 22/12.
c) Đoàn thanh niên: Phát quang sân bóng, trồng cây quanh hàng rào.
4. Văn phòng

- Văn thư, thủ quỹ: 
+ Lập hồ sơ đề nghị thanh lý nhà vệ sinh cũ.

- Thư viện: sắp xếp thư viện theo tiêu chuẩn thư viện chuẩn, đảm bảo đủ bàn giáo viên và học sinh. Chú trọng công tác nghiệp vụ thư viện.
- Kế  toán: Tham gia tập huấn chế độ kế toán mới.
- Thiết bị: Lập hồ sơ thanh lý máy tính hỏng tại phòng tin. 
II. Lịch cụ thể
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ Hai 
(11/12/ 2017) 
	Sáng
	- 7h15: Chào cờ đầu tuần
- Chỉ đạo dạy học theo TKB


	- T.Phi TPT, GVCN



	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- Nộp hồ sơ CBCCVC về Phòng 
	- C. Lan trực lanh đạo
- Cô Lan

	Thứ Ba 
(12/12/ 2017) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- Đảng viên nộp bản kiểm điểm cuối năm
	- T.Hòa, T.Lợi trực lãnh đạo


	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- 14h00: Chi ủy họp góp ý báo cáo kiểm điềm cuối năm.
	- T.Hòa, T.Lập trực lãnh đạo



	Thứ Tư 
(13/12/ 2017) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 
- Kiểm tra chuyên đề, đột xuất.
	- T.Phi.T.Thành trực L.đạo


	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 

- 13h30: Trưng bày sản phẩm KHKT 
	- T. Phi, T.Kim trực lãnh đạo

- Thầy Khuyên, thầy Phi

	Thứ Năm 
(14/12/ 2017) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 
- 09h00: Tổ chức thi vẽ tranh về phòng chống HIV AIDS và phòng tránh bạo lực thể chất và tinh thần ở trẻ em.
	- T. Thành trực L.đạo

- Thành phần theo kế hoạch



	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 

- 13h30: Hội nghị phân tích chất lượng tập thể, cá nhân đảng viên cuối năm.
	- BGH, T. Lập trực L.đạo
- Thầy Phi chủ trì


	Thứ Sáu 
(15/12/ 2017) 
	Sáng
	- Dạy học theo TKB

- Đón đoàn kiểm tra kỹ thuật trường chuẩn của Phòng
	- T.Phi, T.Lợi trực lãnh đạo

-

	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB
- Kiểm tra chuyên đề, đột xuất.
	- T. Phi trực lãnh đạo



	Thứ Bảy 
(16/12/ 2017) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- 07h30: Kế toán tham gia tập huấn chế độ kế toán mới.

	- T.Hòa, T. Chính Thanh trực lãnh đạo


	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

	- T.Hòa, T. Chính Thanh trực lãnh đạo




	Nơi nhận:
- Lãnh đạo trường;
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